Istituto Comprensivo “Luigi Pirandello”
Viale della Resistenza, 5L omiso (RG)

A.S. 2020-21

GUIDA PER IDOCENTIPER LA  CONFIGURAZIONE

DELL @RARIO DI RICEVIMENTO
con ARGO SCUOLANEXT

Partelc/ hbCLD}| w! Lhb9 59[[! C| b%Lhb9 d&dwlL
(Adempimenti del docente

Il docente, dopo I'accesso al programma Argo ScuolaNext, deve:

1 cliccaresuii Co mu ni c a z i Riceviméntoocenti, came indicato dalla freccia.

ISTITUTO COMPRENSIVO "LUIGI PIRANDELLO"
A[R[G|O] SCUOLANEXT

VIALE DELLA RESISTENZA, 51 - COMISO

Accesso rapido

| [«

Dati di Servizio e Contabili

3

Comunicazioni

lA'

N

icevimento Docent

»

a2

Info classe / docenti

J) [4

Area Pubblica
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Istituto Comprensivo “Luigi Pirandello”

Viale della Resistenza, 5L omiso (RG)

Cliccare sul pulsante o. per inserire un calendario, oppure un singolo giorno, di
ricevimento.

Completare la compilazione indicando:

0]

O O O O

o O O O

tipo di ricevimento periodico;

giorno della settimana,

periodo del ricevimento;

i nsedal lee h a¢llh fermaspeeificata (HH:MM);

fiMax prenotazionio, ovver o il numer o massimo di g
volta,;

fPrenotazione consentita0 ( come da figur a) ;

flLuogo di ricevimentoé 0 ;

fE-mail docented, c os Mostag@ime s®no i nformazioni opz
AAttivo: o0 s3

Disponibilita Docente

Tipo di Ricevimento: ) Una Tantum @ Periodico

Giorno della settimana: [ yn EMar [Iner (Jaio [Iven [sab

Periodo dal: [14/09/2020 17| Al: [0506/2021 |
Dalle ore (HH:MM): Alle ore (HH:MM):

. [s i i
® Genera una disponibilita con max collogui prenotabili

) Genera pil disponibilita di |_1 0 minuti ciascuna

Prenotazione consentita dalle ore [03:00 |da |5 la [2 | giomi prima

Luogo di ricevi to: |scuola o collegamento a distanza

Annotazioni: | (...inserire eventuale link per coll to a distanza)

E-Mail Docente: | docente@scuolapirandellocomiso.it

Mostra E-mail alla famiglia: [

Attivo: @ 5i CINg

Annulla Conferma

Il programma creera un calendario di ricevimento: € possibile selezionare un giorno e

modificarlo (cliccare sul pulsante giallo) o cancellarlo (cliccare sul pulsante rosso). Per
aggiungere altri giorni cliccare sul pulsante o

A[R|G|O BCUOLA Ay 3 ey e
D AR A O 0
Scuol

Accesso rapido =J|| Disponibilita Docenj
Dati di Servizio e Contabili =
e m—— = o 7 e 10 | Visualizza a partire dal: [02/12/2020 Y

Giorno | Una Tantum ‘ Dalle Ore | Alle Ore | Prenotazioni dal | al ‘ Max Prenotazioni Prenotazioni Prenot. Annullate
E @ 15/12/2020 (Martedi) No 10:00 10050 08/12/2020 08:00 131272020 5 a ]

22/12/2020 (Martedi) No 10:00 10:50 15/12/2020 08200 201212020 5 0 0
12/01/2021 (Martedi) No 10:00 10:50 05/01/2021 08:00 10/01/2021 51 a 0

C
19/01/2021 (Martedi) No 10:00 10:50 12/01/2021 08200 17/01/2021 5 1} 0
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Istituto Comprensivo “Luigi Pirandello”
Viale della Resistenza, 5L omiso (RG)

Se sono state effettuate prenotazioni da parte dei genitori, si vedra il totale nella colonna
Prenotazioni. Per vedere I'elenco delle prenotazioni, selezionare il giorno desiderato e poi

cliccare sul pulsante indicato dalla freccia.

ISTITUTO COMPRENSIVO "LUIGI PIRANDELLO"

VIALE DELLA RESISTENZA, 51 - COMISO

Accesso rapido [=1|| Disponibilita Docenti
Dati di Servizio e Contabili (=] o 1

e i re dal:
Comunicaziont = W | G ‘o . | visualizza a partire gar: [02/12/2020 ¢

Giorno | Una Tantum | DaIIeOre| Alle Ore | Prenotazioni dal ‘ al | Max Prenotazioni Prenotazioni Prenot. Annullate
@ 15/12/2020 (Martedi} No 10000 10:50 08/12/2020 08:00 1311212020 5 ] 0

2211212020 (Martadl) No 10:00 1050 | 1512/2020 08:00 201122020 5 0 0

E ::l 1210172021 (Martedi) No 10:00 1050 0500172021 02:00 10/01/2021 5 0 0
28 =

19/01/2021 (Martedi) No 10:00 1050 | 120012021 02:00 17/01/2021 5 0 0

Verra visualizzato I'elenco delle prenotazioni.
Se il docente ha necessita di comunicare con i genitori che si sono prenotati, puo spuntare il/i

nominativo/i cliccando sul Aquadrati noMaldel | a

Elenco Prenotazioni - Giorno 23/01/2016 X
!Alunno ‘Genitore ‘Telefono lEmail ‘Data - OraPren. ‘ ‘

[0 RIBECHIN RIBECHINIROBERTQ nsgy Hprivacy@gmail.it) 220+2046-02:00

TECHIM RIBECHINI ROBERTO 0587 (privacy@gmail.it) 22/01/2016 - 09:07
Stampa lvia E-Mail ‘ ‘ Annulla
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Istituto Comprensivo “Luigi Pirandello”
Viale della Resistenza, 5Lomiso (RG)

Nella nuova finestra  possibil e cedeventublmente
allegare dei documenti per i genitori destinatari (elencati nella parte superiore sinistra).

Cliccare sul pulsante Invia oppure su Annulla per annullare I'operazione.

Invio Mail
Destinatari Indirizzo E-Mail 1 Destinatari esclusi dall'invio
RIBECHINI ROBERTO (privacy@gmail.it)
Mittente:* {email presa dai dati dell'utente su portaleargo.it)
Oggetto:*

Messaggio:*

Caratteri inseriti (max 1000):

Allega: Sfoglia... | Nessun file selezionato. Rimuovi
Allega: 77 | Sfoglia... | Nessun file selezionato. Rimuavi

‘ Invia Annulla

Il programma dovrebbe ritornare alla schermata precedente che puo essere chiusa. L'elenco
delle prenotazioni inizia dalla data odierna ma, nel caso in cui si voglia visualizzare anche i
giorni di ricevimento precedenti, si pud cambiare la data (di inizio) e cliccare sul pulsante
accanto.

Terminare con il pulsante chiudi.
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Istituto Comprensivo “Luigi Pirandello”
Viale della Resistenza, 5Lomiso (RG)

Parte | - PRENOTAZIONE DEENITORE
Accesso da PC desktop

Creato un calendario di ricevimento, da parte del docente, i genitori

potranno effettuare prenotazioni.

Alunno:

=1 genitori, una volta entrat.i su Argo

1

Servizi Alunno

¢

Servizi Classe

Il codice sc < . ~ . .
5 F Cl asseo, e poli su NRicevi ment oaBxocent

Prenotazioni Ricevimento X

::1 Giorno ‘Dalle ore |A||e ore ‘Docenlg ‘GEN!OIE ‘Dm Pren. ‘Dm Pren. ‘se\ il numero... ‘Luoau Ricev. } ‘

. I
\

—{ Ricevimentc Docenti |

u
Documenti =
Utilita =
[ Stampa Prenotazioni === Annulla Prenotazione H ’\‘ Modifica Prenotazione /;%Prenolalmne ‘
Nella finestra che appare successivament@dx) si (
per fissare un appuntamento con un docente. Appar i r”° c¢co0os?® una nuova fi

docenti della classe dove selezionare il docente prescelto e, nella sezione in basso, la data e

| 6orario dell 6appuntamento, per poi continuare
. Nuova Prenotazione X
. Docenti

A

2

2

‘2

l _ [l. Sceglieral docente ]

2

‘2

2

2

‘2 -
Giorno ‘Dalle ore Alle ore Max Pren. IN.Pren. A partire dal Entro il Luogo |Annotal\une |
30/11/2016 1530 16:30 20 0 2511172016 201172016 ] [5. Selezionare }

Nuova prenotazione
[3. Selezionare la data ]
Prenotazione % Il riepilogo dei dati della prenotazione andra quindi

Docente: BONERBA VINCENZA [ . . . . .
oo i s wrazois [oecone ) 1 completato con i dati del genitore che richiede

Genitore — X

Confermare ingrizzo emai: S— | § a ppuntelmsimotra definitivamente fissare
Confermare recapio telefonco s :

=

cliccando su AConfer mao.

Conferma
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Istituto Comprensivo “Luigi Pirandello”

Viale della Resistenza, 5Lomiso (RG)

Prenotazioni Ricevimento

.Giorno Dalle ore Alle ore Docente Genitore Data Pren. Ora Pren. Sel Il numero...
021072015 0015 1015 Boncrba Vinccnza ROSSI MARIO 21092015 2051
Nuova Prenotazione ,O‘ Modifica Prenotazione Annulia Prenotazione

E comunque possibile modificare o annullare la prenotazione cliccando sulle rispettive icone
AModi fica Prenotazioneo o fAiAnnull a Prenotazion
Ripetere la procedura di prenotazione per tutti i docenti con i quali si desidera effettuare un
colloquio.

Sulla scheda di prenotazione i docenti, nelle annotazioni, avranno eventualmente indicato il
linkper | 6accesso all @aapp d6 oo glaléamMddakitaadncollegamehto.

Annotare il link o le informazioni aggiuntive su un foglio o stampare la prenotazione
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Istituto Comprensivo “Luigi Pirandello”

Accedere

Una volta entr

Che & successo Oggi?

[@) Assenze giornaliere

[&Z] Voti giornalieri

[ Note disciplinari
Compiti assegnati
Argomenti lezione
Promemoria classe
Ricevimento docenti
Bacheca

- Documenti alunno

Dati anagrafici

< Informazioni su

Cliccare

Prenotazione Ricevime... -

Viale della Resistenza, 5Lomiso (RG)

all 6App

at

Selezionaredain Li st a

<+ Lista Docenti

ACAMPORA MARIA ROSARIA (SPAGNOLO)
FALCO ANGELA (RELIGIONE)

GURRIERI FRANCO (MATEMATICA,SCIENZE)
IMBROGNO MARCELLA (MUSICA)
LICCARDO MARINELLA (TECNOLOGIA)
LUCARELLI MAURA (INGLESE)

MAURIZIO isabella
(ITALIANO,STORIA,GEOGRAFIA)

MORINI ILARIA (MATERIA ALTERNATIVA,SOST)
PISTONO ALESSANDRO (EDUCAZIONE FISICA)
SARTORI ENRICO (ARTE E IMMAGINE)

SCHIAVETTI DANIELE (SOST)

Accesso da smartphone

(APPDidup Famiglia)

C

on |

e

propr.i

compar e

s u MNuadva"cnaltn@ desterr d e

e

credenzi al/

me n WRicelvienkentoeDodentid z i on a |

d e i il n@de det dotemtedcon il quale si intende prenotare il colloquio.
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Istituto Comprensivo “Luigi Pirandello”
Viale della Resistenza, 5L omiso (RG)

Selezionato il docente, inserire i propri dati nella prenotazione e confermare cliccando su i Sal,v a0
come indicato dalla freccia.

La prenotazione

confermata ed apparir”™ |l a sintesi

Dati Prenotazione

Ripetere la procedura di prenotazione per tutti i docenti con i quali si desidera prenotare il colloquio.
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